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Рівень вищої 
 

Перший (бакалаврський) 

Статус 
дисципліни 

Навчальна дисципліна вибіркового компонента загальноуніверситетського 
переліку 

Курс 4 

Семестр 7 

Обсяг 
дисципліни, 
кредити 

 
  

4 кредити (120 годин) 

Мова 
 

Українська 

Що буде 
вивчатися 
(предмет 
навчання) 

Предметом вивчення навчальної дисципліни є текст та організація текстів службових 
документів в установах, організаціях, на підприємствах та фірмах; особливості 
ділового українського мовлення.  

Чому це 
цікаво/потрібно 
вивчати (мета) 

Метою курсу є  формування комунікативних і мовних компетенцій, надання 
теоретико-практичних знань про специфіку структурної та змістової організації текстів 
службових документів; формування умінь моделювати тексти службових документів 
різних жанрів відповідно до певної комунікативної ситуації. 

В умовах інформаційного суспільства актуальним стає вміння грамотно оформлювати 
всі види службових документи відповідно до державних стандартів та інструкцій. 

Курс для тих, хто хоче навчитися оперативно працювати з діловою інформацією.   

Чому можна 
навчитися 
(результати 
навчання) 

ПРН3 – Презентувати результати власної роботи та аргументувати свою позицію з 
професійних питань, фахівцям і нефахівцям, вільно спілкуючись державною та 
іноземною мовою. 

ПРН5 – Використовувати та розробляти технічну документацію на усіх стадіях 
життєвого циклу будівельної продукції. 

ПРН17 – Оволодіння робочими навичками ефективно працювати самостійно (курсове 
та дипломне проектування) або в групі (лабораторні роботи, включаючи навички 
лідерства при їх виконанні), вміння отримати бажаний результат в умовах обмеженого 
часу з акцентом на професійну сумлінність і виключення можливості плагіату 



Як можна 
користуватися 
набутими 
знаннями і 
вміннями 
(компетентності
) 

ЗК1 – Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу. 

ЗК3 – Здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і письмово. 

ЗК6 – Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел. 

ЗК7 – Навички міжособистісної взаємодії.  

ЗК8 – Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня 
(з експертами з інших галузей знань/видів економічної діяльності). 

ФК3 – Здатність проєктувати будівельні конструкції, будівлі, споруди та 
інженерні мережі, з урахуванням інженерно-технічних та ресурсозберігаючих 
заходів, правових, соціальних, екологічних, техніко-економічних показників, 
наукових та етичних аспектів, і сучасних вимог нормативної документації у 
сфері архітектури та будівництва, охорони довкілля та безпеки праці. 

ФК6 – Здатність до інжинірингової діяльності у сфері будівництва, складання та 
використання технічної документації 

Навчальна 
логістика 

Зміст дисципліни:  

Теоретико-методологічні засади документної лінгвістики. Місце 
документної лінгвістики серед інших галузей знань і навчальних дисциплін. 
Історичні витоки документної лінгвістики. Теоретичні основи документної 
лінгвістики. Стилістична диференціація української мови.  
Текст як основна інформативна одиниця офіційно-ділового стилю. Текст – 
основний об’єкт документної лінгвістики і головний елемент документа. 
Ознаки тексту. Класифікація текстів у документній лінгвістиці. Методи 
лінгвістичного дослідження тексту документів. Композиція тексту службових 
документів. Рубрикація тексту. Категорії тексту. Логічні елементи тексту 
(вступ, доказ, закінчення). Простий і складний текст документа. Загальні 
вимоги до текстів документа. Лексико-граматичні особливості тексту 
документів. 
Орфографія в офіційно-діловому стилі. Складні випадки написання слів. 
Абревіатури й скорочення в текстах документів. Особливості вживання 
розділових знаків в офіційно-діловому стилі. 
Лексичні особливості тексту офіційно-ділового стилю. Мовні кліше. Поняття 
лексичної норми. Точність й однозначність слововживання. 
Граматичні особливості тексту офіційно-ділового стилю. Морфологічні 
норми текстів документів. Синтаксичні особливості тексту документів. Правила 
узгодження видової й родової назв у текстах документів. 
 

Види занять: лекції, практичні 

Методи навчання: дискусія, круглий стіл. 

Форми навчання: очна, дистанційна 

 

 

 

 

Пререквізити Базові знання з дисципліни «Ділова українська мова» 

Пореквізити Знання з курсу можуть бути використані під час усної та писемної ділової комунікації. 
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Локація та 
матеріально-
технічне 
забезпечення 

Аудиторія теоретичного навчання, 

Інтернет, проєктор 

Семестровий 
контроль, 
екзаменаційна 
методика 

Диференційований залік, тестування 

Кафедра Кафедра української мови, історії та інформаційної діяльності 

Факультет Факультет лінгвістики та соціальних комунікацій 
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